RESOLUCION

En virtud de las facultades que me confieren los Estatutos y las Bases de Ejecucion del
Presupuesto de este Organismo, en relacion a la tramitacion de los contratos menores, y
a la vista del informe-propuesta emitido por el Subdirector de Administracion y Asuntos
Generales de fecha 24 de marzo de 2025, cuyo tenor literal es el siguiente:

“INFORME-PROPUESTA PARA LA APROBACION DEL Il MANUAL PARA LA
TRAMITACION DE LOS CONTRATOS MENORES CELEBRADOS POR EL ORGANISMO
AUTONOMO DE GESTION TRIBUTARIA Y OTROS SERVICIOS DEL AYUNTAMIENTO DE
MALAGA

ANTECEDENTES

PRIMERO: Con fecha 5 de agosto de 2019, por el Gerente del O.A. Gestion Tributaria se aprobd e/
Manual para la Tramitacion de los Contratos Menores celebrados por el Organismo Autonomo de
Gestion Tributaria y otros Servicios del Ayuntamiento de Malaga, con objeto de acatar las
directrices del Informe del Interventor Adjunto del Excrmo. Ayuntamiento de Malaga de fecha 6 de
febrero de 2078, y todo ello con objeto de que, teniendo en cuenta las especificidades de cada
organismo en funcion de su estructura y medios humanos y técnicos disponibles, existiera
homogeneidad respecto del procedimiento aprobado por el Ayuntamiento, de acuerdo con los
criterios establecidos por éste e informados por la Intervencion General.

SEGUNDO: Teniendo en cuenta que, desde la fecha de aprobacion del manual mencionado, se
produjeron entre otros, l0s siguientes cambios relativos a la contratacion menor:

e Modificacion del art. 7718 de la L CSP relativo a los Contratos Menores por la Disposicion final
primera del Real Decreto-ley 3/2020, de 4 de febrero, de medidas urgentes por el que se
incorporan al ordenamiento juridico espanol diversas directivas de la Union Europea en e/
ambito de la contratacion publica en determinados sectores,; de seguros privados, de planes
y fondos de pensiones,; del ambito tributario y de litigios fiscales, el cual entro en vigor con
fecha 6 de febrero de 2020.

e Modificacion en la tramitacion de los procedimientos de la Intervencion General, en lo que se
refiere a la Fiscalizacion, en tanto en cuanto, actualmente, los documentos RC y AD se firman
por el Organo contable que realiza una toma de razon.

e Aprobacion del lll Manual para la tramitacion de los Contratos Menores del Excmo.
Ayuntamiento de Malaga por la llma. Junta de Gobierno Local, el cual entro en vigor el 1de
mayo de 2022 en el que el principal cambio con respecto al anterior manual (ll) fue la
eliminacion de la fiscalizacion previa limitada, de acuerdo con el articulo 219 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, realizandose un control financiero
a posteriori sobre una muestra y permaneciendo sometida a fiscalizacion previa la fase “O”
del gasto con la aprobacion de la factura.

Aprobacion por resolucion de la Concejala del Area de Contratacion Publica Estratégica con
fecha 23 de febrero de 2024 de la Instruccion 172024 para la tramitacion de contratos
menores del Ayuntamiento de Malaga.

TERCERO: La instruccion /2024 mencionada en el punto anterior, en su apartado dispositivo
CUARTO insta entre otros a este organismo autonomo para que, en cumplimiento de lo dispuesto
en la Base n° 16 de Ejecucion del Presupuesto para 2024, a través de sus departamentos
econdmicos en coordinacion con la Intervencion General, elaboren un manual especifico de
tramitacion de contratos menores, para lo que podran seguir lo dispuesto en dicha Instruccion sin
perjuicio de la introduccion de cuantas adaptaciones sean oportunas en funcion de su régimen
Juridico y estructura organizativa.

Firmado por: FERNANDEZ RUIZ, JOSE MARIA Fecha Firma: 08/04/2025 13:02 Emitido por: FNMT-RCM

Firmado por: RICO RODRIGUEZ, JAVIER Fecha Firma: 08/04/2025 09:02 Emitido por: FNMT-RCM
Firmado por: JAIME VAZQUEZ, JOSE MARIA Fecha Firma: 08/04/2025 10:11 Emitido por: FNMT-RCM
Sellado por: AYUNTAMIENTO DE MALAGA Fecha Sello: 08/04/2025 13:05 Emitido por: FNMT-RCM

°

Este ejemplar impreso de documento electrénico se puede verificar mediante el localizador
P5JMNRM7XM1B3V6MGQJRL88MP en http://coteja.aytomalaga.intranet o escaneando el cédigo QR que
aparece a continuacion.




CUARTO: En atencion a la instruccion 172024, y considerando que ha transcurrido un periodo de
tiempo adecuado en el que se ha implantado definitivamente la tramitacion de los contratos
menores en este Organismo de acuerdo con las directrices en ella contenidas, por la
Subdireccion de Administracion y Asuntos Generales se ha procedido a la adaptacion de su
contenido al régimen juridico y estructura organizativa del Organismo Autdnomo de Gestion
Tributaria y otros Servicios del Ayuntamiento de Malaga, dando como resultado la elaboracion de/
M Manual para la Tramitacion de Contratos Menores.

Por todo lo expuesto, y estimando necesaria y conveniente la homogeneizacion de actuaciones
en materia de contratacion menor, por esta Subdireccion de Administracion y Asuntos Generales
SE PROPONE al Gerente del O.A. Gestion Tributaria la adopcion del siguiente acuerdo.

PRIMERO: Aprobar el lll Manual para la Tramitacion de Contratos Menores celebrados por e/
Organismo Autonomo de Gestion Tributaria y otros Servicios del Ayuntamiento de Malaga, cuyo
texto se acomparia a la presente propuesta como ANEXO.

SEGUNDQ: Publicar la resolucion que se apruebe en el Perfil de Contratante del O.A.
Gestion Tributaria y otros Servicios del Ayuntamiento de Malaga alojado en la Plataforma
de Contratacion del Sector Publico y en el Portal de Transparencia, en cumplimiento de
o dispuesto en los articulos 7.a) de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia,
acceso a la informacion publica y buen gobierno, y 13.1.a) de la Ley 172074, de 24 de junio,
de Transparencia Publica de Andalucia.

Es cuanto se ha de informar, no obstante, sera el drgano competente quien decida lo mas
conveniente a los intereses del Organismo.

ANEXO

Il MANUAL PARA LA TR/,\MITACIC')N DE CONTRATOS MENORES
ORGANISMO AUTONOMO DE GESTION TRIBUTARIA
Y OTROS SERVICIOS DEL AYUNTAMIENTO DE MALAGA

1. OBJETIVO DEL MANUAL

En 2024 se aprobd la Instruccion de la Concejalia del Area de Contratacion
Publica Estratégica n® 172024 para la tramitacion de contratos menores del
Ayuntamiento de Maslaga. E£n esta, se instaba a los organismos autonomos
municipales a elaborar un manual especifico para la tramitacion de sus contratos
menores, siguiendo las directrices de /a instruccion y adaptandolas a cada uno de
ellos.

El presente documento pretende servir de base para la tramitacion de los
contratos menores celebrados por el Organismo Autdonomo de Gestion Tributaria
y otros Servicios del Ayuntamiento de Mslaga, de conformidad con /a
mencionada Instruccion.

La gestion administrativa del expediente electronico del contrato menor se
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llevarg a cabo a través de la plataforma SITAE.

Esta plataforma realiza una gestion integral del expediente de contratacion
menor desde /la fase de preparacion que se inicia con el alta del expediente,
pasando por la fase de solicitud, recepcion y valoracion de ofertas, /a
aqjudicacion, publicidad del contrato y su ejecucion.

Tramitado el contrato menor, se integra con la FPlataforma de Contratacion del
Sector Publico para la publicacion de su adjudicacion, lo que ademas posibilita e/
cumplimiento con las obligaciones en materia de transparencia relativas a los
contratos suscritos en el gjercicio de que se trate.

2. DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE DE CONTRATO MENOR

El expediente de contrato menor constard, en su caso, de la siguiente
documentacion:

» /nforme justificativo de necesidad del contrato, de /la eleccion del
procedimiento y de no alteracion del objeto (incluida insuficiencia de medios
en servicios), segun modelo Anexo 1.

= Fn contratos menores de obras, proyecto de obras o memoria valorada e
informe técnico de la obra, conforme al modelo Anexo 2.

» Pllego de Condiciones Técnicas y Administrativas del contrato menor,
agjustado al modelo Anexo 3 (opcional).

= Documento contable de retencion de crédito (RC).
»  Oferta/s del/los licitadores, con arreglo al modelo Anexo 4.
» /nforme propuesta de adjudicacion conforme al modelo Anexo 5.

=  Resolucion de aprobacion del gasto y adjudicacion del contrato menor, segun
el modelo Anexo 6.

»  Documento contable de autorizacion y disposicion del gasto (AD).
=  Factura/s y certificacion/es de obras, en su caso.
= /nforme de recepcion del contrato, de acuerdo con el modelo Anexo 7.

» £En aquellos contratos cuya ejecucion requiera el tratamiento por e/
contratista de datos personales por cuenta del responsable del tratamiento,
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el contratista tendra la consideracion de encargado del tratamiento, y debera
suscribir las cldusulas de tratamiento de datos vigentes del Excmo.
Ayuntamiento de Malaga, incorporadas como modelo Anexo 8 debliendo
atenerse a su contenido

= Cuantos otros documentos sean requeridos en funcion de lo que establezcan
los pliegos de condiciones técnicas y administrativas del contrato o de /as
particularidades de su objeto, con arreglo a lo que se determina en la
presente Instruccion en cada caso.

3. PROCEDIMIENTO PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS MENORES
3.1. Fase de preparacion
PASO T1: Inicio del expediente

El Centro Gestor (Departamento o Subdireccion proponente) iniciara el
expediente con un correo electronico a la Subdireccion de Administracion y
Asuntos generales solicitando la autorizacion para el contrato, justificando con
precision las necesidades que se pretenden cubrir mediante el mismo y
detallando otros aspectos que definan el contrato como el objeto, duracion,
inicio, responsable, presupuesto estimado y proveedor/es sugerido/s,
Justificandose, en su caso, la no procedencia de solicitar 3 presupuestos.

La Subdireccion de Administracion y Asuntos Generales evaluara la procedencia
e idoneidad del contrato menor.

PASO 2: Comprobacion de la existencia de crédijto

El Departamento de Contabilidad y Presupuestos comprobaréa la existencia de
crédito para la realizacion del contrato, informando de este extremo al Centro
Gestor por correo electronico.

PASO 3: Alta del expediente en la plataforma SITAE

Se procede al alta del expediente en la plataforma SITAE a través de/
procedimiento ‘Gestion _de Contrato Menor’, detallando toda la informacion
necesaria mediante la cumplimentacion de los campos de informacion exigidos
por la aplicacion.

Con el alta, se crea un n° de expediente del contrato menor en el Registro Central
de Contratos (en adelante, RCC) de dicha plataforma y, ademas, se obtiene el
ndmero del contrato (que no debe confundirse con el n° de expediente).
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PASO 4. Informe justificativo - Anexo 1

Se elabora el informe de justificacion de la necesidad del contrato menor, de la
eleccion del procedimiento y de no alteracion del objeto del contrato, y todo ello
ajustado al modelo del Anexo 1.

En caso de tratarse de un contrato menor de servicios, contendra ademés
indicacion relativa a la insuficiencia de medios para realizar la prestacion a
contratatr.

En caso de tratarse de un contrato menor de obras, ademas del proyecto o
presupuesto de las obras firmado por técnico competente, habra incorporarse al
expediente, el informe técnico de la obra suscrito por técnico competente
conforme al Anexo 2, en el que se informe sobre la existencia o no de proyecto y
sobre la necesidad de supervision o no del proyecto de obra (art.718.4 y 235
LCSP). Asimismo, debers constar el certificado de disponibilidad de los terrenos,
asi como la aprobacion y replanteo del proyecto que en su caso sea necesario
(art.231y 236 LCSP).

Este informe se firma por el responsable del Centro Gestor y por el Gerente del
Organismo (firma delegada en el Subdirector de Administracion y Asuntos
Generales).

PASO 5. Documento contable de Retencion de Crédiito (RC)

Emision del documento contable de Retencion de Crédito RC (en definitivo) por
el importe de la licitacion (IVA incluido) indicado en el Pliego de Condiciones
Técnicas y Administrativas, el cual se pasara a la Tesoreria para su oportuna toma
de razon contable.

En el “Texto libre” del documento contable de RC se detallarén los 10 digitos
correspondientes al numero de contrato facilitado por SITAE al dar de alta el
expediente en el RCC seguidos de la referencia YMEN" también incluido en el
numero de contrato de SITAE (Por ejemplo: 2024000063/MEN).

PASO 6: Pliego de Condliciones Técnicas y Administrativas — Anexo 3

En caso de ser necesario, por las peculiaridades de la prestacion, el centro gestor
elaborars el Pliego de Condliciones Técnicas y Administrativas del contrato menor
(opcional).

En él se detallaré de forma precisa el objeto del contrato, la descripcion de las
caracteristicas econdmicas y técnicas exigidas para los suministros, las obras o
los servicios que hayan de contratarse, el presupuesto base de licitacion, con
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indicacion de su adecuacion a los precios de mercado y que ha sido calculado
conforme a lo dispuesto en el articulo 100 de la LCSF, aplicacion presupuestaria,
criterios de adjudicacion, que en caso de no establecer ninguno, se entendera
que es el precio, duracion del contrato, responsable del contrato, drgano de
contratacion, forma de pago y datos para la factura electronica, de conformidad
al modelo del/ Anexo 3.

Dicho documento, en su caso, debera acompanarse a las solicitudes de ofertas
que se formulen a los licitadores conforme a lo previsto en el apartado siguiente.

En aquellos contratos cuya efecucion requiera el tratamiento por el contratista de
datos personales por cuenta del responsable del tratamiento, al Pliego de
Condiciones Técnicas y Administrativas deberan incorporarse las clausulas de
tratamiento de datos vigentes del Excrmo. Ayuntamiento de Malaga, conforme al
modelo Anexo 8 que el contratista, que tenars la consideracion de encargado
del tratamiento, debera suscribir, debiendo atenerse a su contenido.

3.2. Fase de solicitud de ofertas

PASO 7: Solicitud de ofertas

La Subdireccion de Administracion y Asuntos Generales iniciara la licitacion del
contrato mediante invitacion al/los licitador/es propuesto/s, a presentar oferta/s
con arreglo al modelo del Anexo 4, que deberan venir debidamente firmadas, en
el plazo que a tal efecto se conceada.

El envio de /as invitaciones se realizara a traves del moaulo para la tramitacion de
contratos menores de la plataforma SITAE.

Se solicitarén al menos tres ofertas en contratos de servicios y suministros de
importe superior a 12.000 euros, mas VA, y en contratos de obras de importe
superior a 30.000 euros, mas VA, con objeto de garantizar el principio de
competencia y como medida antifraude y de lucha contra la corrupcion.

No obstante, la solicitud de tres ofertas se entenders cumplida cuando la
licitacion se lleve a cabo mediante la publicacion del expediente en el perfil de
contratante del drgano de contratacion alojado en la Plataforma de Contratacion
del Sector Fublico, si asi lo decide el organo competente, permitiendo la
presentacion de ofertas a través de este medio, pues en tales supuestos se
garantiza el aludido princijpio de competencia.

No seré de aplicacion la obligacion de solicitar al menos tres ofertas, ademas de en
aqguellos casos en los que NO se dé la circunstancia anterior (contratos de
servicios y suministros inferiores a 12.000 euros, mas IVA, y contratos de obras
inferiores a 30.000 euros, mas IVA), en los siguientes casos.

Firmado por: FERNANDEZ RUIZ, JOSE MARIA Fecha Firma: 08/04/2025 13:02 Emitido por: FNMT-RCM

Firmado por: RICO RODRIGUEZ, JAVIER Fecha Firma: 08/04/2025 09:02 Emitido por: FNMT-RCM
Firmado por: JAIME VAZQUEZ, JOSE MARIA Fecha Firma: 08/04/2025 10:11 Emitido por: FNMT-RCM
Sellado por: AYUNTAMIENTO DE MALAGA Fecha Sello: 08/04/2025 13:05 Emitido por: FNMT-RCM

Este ejemplar impreso de documento electrénico se puede verificar mediante el localizador
P5JMNRM7XM1B3V6MGQJRL88MP en http://coteja.aytomalaga.intranet o escaneando el cédigo QR que
aparece a continuacion.




a) Cuando se justifique la existencia de razones técnicas o artisticas o por
motivos relacionados con la proteccion de derechos de exclusiva, que hagan
que solo exista una empresa o entidad que pueda realizar la actuacion
pretendida, debiendo quedar suficientemente justificados tales extremos en
el expediente, especialmente que no existe una alternativa o sustituto
razonable.

b) Cuando se justifiguen de forma motivada y suficiente por el responsable del
Centro Gestor circunstancias concurrentes lo desaconsejen.

Las entidades licitadoras debersn firmar sus ofertas y los documentos que las
acomparien, debiendo presentarias a traves del Registro General Electrdnico del
Ayuntamiento. En aquellos casos en que se haya determinado la publicacion y la
licitacion del expediente a través de la Plataforma de Contratacion del Sector
Publico, se recibiran las ofertas a través de la misma.

3.3. Fase de recepcion y valoracion de ofertas

PASO 8: Recepcion y valoracion de ofertas. Informe propuesta de adjudicacion

Recibidas las ofertas se procederd a su valoracion conforme a los criterios de
adjudicacion establecidos en el Pliego de Condiciones Técnicas y Administrativas
reflejgndose en el informe propuesta de adjudicacion que se elabore con arreglo
al modelo previsto en el Anexo 5.

En aquellos supuestos en que, de acuerdo con lo dispuesto en el punto anterior,
no fuera obligatorio solicitar al menos tres ofertas, el informe propuesta de
adjudicacion debera incluir la correspondiente justificacion de tal innecesariedad.

3.4. Fase de adjudicacion

PASO 9: Adjudicacion

El drgano de contratacion competente (Gerente del Organismo) dictars
Resolucion de adjudicacion en la que se indicardan expresamente los datos
identificativos del adjudicatario, el objeto, la duracion del contrato, el importe de
adjudicacion, incluido el IVA, y la designacion del Responsable del contrato,
conforme a lo previsto en e/l Anexo 6.

En aquellos contratos cuya efecucion requiera el tratamiento por el contratista de
datos personales por cuenta del responsable del tratamiento, el contratista
tendra la consideracion de encargado del tratamiento, y debera suscribir las
cldausulas de tratamiento de datos vigentes del Excmo. Ayuntamiento de Malaga,
Incorporadas como modelo Anexo 8 debiendo atenerse a su contenido
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PASO 10. Documento contable de Autorizacion y Disposicion del Gasto (AD)

Una vez dictada la resolucion de adjudicacion e incorporada al expediente
electronico, se elaboraré el documento contable AD de Autorizacion y
Disposicion del Gasto por el importe de adjudicacion, el cual se pasard a la
Tesoreria para su oportuna toma de razon contable.

En caso de haberse adjudicado el contrato por un importe inferior al presupuesto

Inicial se emitira el correspondiente documento RC/, gue se enviara a la Tesoreria
para su oportuna toma de razon contable.

PASO T71. Notificacion de la adjudicacion

Se notificars la resolucion al adjudicatario para que inicie la prestacion asi como al
resto de empresas que hayan presentado oferta, en su caso.

Se informaréa por correo electronico al Centro Gestor, al objeto de que inicie la
prestacion de que se trate.

No debers iniciarse la ejecucion del contrato hasta que el contrato haya sido
adjudicado.

3.5. Fase de publicacion

PASO 12. Publicacion del contrato en el Perfil de Contratante y Transparencia

De conformidad con la LCSF. la publicacion de la informacion relativa a los
contratos menores se realizaréa como minimo trimestralmente en el perfil de
contratante del drgano de contratacion, con indicacion, al menos, de su objeto,
duracion, el importe de adjudicacion, incluido el Impuesto sobre el Valor Anadido,
y la identidad del adjudicatario, ordenandose los contratos por la identidad del
adjudicatario.

Quedan exceptuados de la publicacion a la que se refiere el parrafo anterior,
aquellos contratos cuyo valor estimado fuera inferior a cinco mil euros, siempre
que el sistema de pago utilizado fuera el de anticjpo de caja fija u otro sistema
Similar para realizar pagos menores.

La Subdireccion de Administracion y Asuntos Generales procedera a la
publicacion de cada uno de los contratos en el Perfil de Contratante a través de
SITAE.

Asimismo, la informacion relativa a los contratos menores sera publicada en e/
Portal de Transparencia, en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 19/2073, de 9
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de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno,
y 15.a) de la Ley 172074, de 24 de junio, de Transparencia Publica de Andalucia, lo
cual se efectuard por el Area de Contratacion Publica Estratégica mediante el
acceso a la informacion obrante en SITAE y la colaboracion de los drganos de
contratacion.

En virtud de lo dispuesto en los articulos 335.1 y 346.3 de la LCSP. la remision al Tribunal
de Cuentas y al Registro de Contratos del Sector Publico de la informacion relativa a los
contratos menores se efectuard por parte del Area de Contratacion Publica Estratégica.

3.6. Fase de ejecucion

PASO 13. Realizacion del objeto del contrato y recepcion de factura

El responsable del contrato realizara el sequimiento del contrato, supervisando su
ejecucion.

El contrato se entendera cumplido por el contratista cuando este haya realizado,
de acuerdo con los términos del mismo y a satistaccion de este Organismo, /a
totalidad de la prestacion, en los plazos establecidos.

El proveedor emitiréa y enviaré la factura correspondiente a la prestacion

realizada, que serd conformada por el responsable del contrato antes de
proceder a su pago.

PASO 4. Comprobacion deudas proveedor

Antes del pago de la factura correspondiente se pediré informacion a la
Subdireccion de Recaudacion acerca del estado de las deudas del proveedor con
el Ayuntamiento de Malaga.

En caso de tener deudas, se procedera a su descuento en factura hasta su pago
completo.

PASO 75. Acta de recepcion del contrato y liberacion del saldo pendiente de facturar

Una vez finalizado el objeto del contrato y recibida la factura, se emitiré la
correspondiente Acta de recepcion que formara parte del contrato menor
(Anexo 7).

S/ finalizado el contrato la cantidad facturada fuera inferior al importe de
adjudicacion, se emitira el oportuno documento AD/ para liberar el saldo
pendiente.
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4. CONTRATOS FINANCIADOS CON FONDOS EUROPEOS

Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.
5. MODELOS DOCUMENTOS (INSTRUCCIéN AYTO. MALAGA)

ANEXO 1

OBJETO DEL CONTRATO MENOR, ART. 118.2.
EXPTE.- N° de contrato facilitado por el Registro Central de Contratos de SITAE.
OBJETO DEL CONTRATO

indeterminados)

actuacion)

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE ESTA CONTRATACION

JUSTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO ELEGIDO

procedimientos ordinarios)

DE CONTRATACION

ade publicidad y procedimiento en materia de contratacion)

*Exclusivamente en caso de contrato menor de servicios.

*JUSTIFICACION DE AUSENCIA DE DOBLE FINANCIACION
*Exclusivamente en caso de contrato financiado con Fondos Europeos.

*REFERENCIA AL CUMPLIMIENTO DE LOS PRINCIPIOS TRANSVERSALES DEL PRTR
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Para aquellos contratos menores que pudiesen contar con financiacion europea,
se tendrd en cuenta el apartado especifico incluido en la Instruccion de la
Concejalia del Area de Contratacion Publica Estratégica n° 172024, relativo a las
especialidades propias de la tramitacion de los contratos menores financiados
con fondos europeos, y en especial de aquellos incluidos en el Plan de

INFORME DE NECESIDAD DEL CONTRATO, ELECCION DEL PROCEDIMIENTO Y NO ALTERACION DEL

(Definir el objeto del contrato con precision, evitando generalidades y conceptos
(En caso de Fondos Europeos referencia a la financiacion del contrato por el Fondo

correspondiente. Adicionalmente en el caso de contratos financiados por Fondos
NextGeneration-UE, incluir la referencia a la componente, inversion, proyecto, subproyecto y

(Este informe no debe ser genérico, sino que debera explicar la necesidad publica que se
pretende cubrir de una forma detallada y concreta para este contrato, la competencia municipal
ael Ayuntamiento para ello y la idoneidad de su objeto y contenido para satisfaceria)

(Debe justificarse la eleccion del procedimiento de adjudicacion mediante contrato menor por
referencia a elementos como su duracion, valor estimado y que no obedece a una falta de planificacion
de necesidades recurrentes o de cardcter periodico que hubieran podido contratarse por los

JUSTIFICACION DE LANOALTERA CION DEL OBJETO PARA EVITAR LA APLICACION DE LAS REGLAS

(Debe justificarse la ausencia de fraccionamiento del objeto del contrato con el fin de eludir las normas

*JUSTIFICACION DE INSUFICIENCIA DE MEDIOS A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 116.4.F) DE LA LCSP

*Exclusivamente en caso de contrato financiado con Fondos Next Generation-UE.




Fdo.- El/La Jefe/a de la Unidad Fdo.- E] Organo de Contratacion
Administrativa. El/la Concejal/a del Area/Presidente del
(Servicio, Seccion, Negociado) Distrito/El Coordinador/Director/a del Area
El/lLa Director/a del Area/Distrito

ANEXO 2

INFORME TECNICO DE LA OBRA

En relacion al contrato EXPTE.- N° de contrato facilitado por el Registro Central de Contratos de
SITAE, se adjunta la siguiente documentacion (marcar con una X):

- Sobre la necesidad de Proyecto:
[ | Proyecto técnico correspondiente.
[ | No se acompara proyecto técnico correspondiente por no requeririo
normas especificas, pero se aporta Memoria Valorada firmada por técnico
competente o Presupuesto de las obras (unidades de obra y precios unitarios),
realizado por la Administracion.

- Sobre la necesidad de supervision:

[ Informe de supervision, de conformidad con lo establecido en los arts. 1718.4 y
235 de la LCSP17.

[ | No se acompana informe de supervision, dado el importe de las obras y por
no afectar a la estabilidad, sequridad o estanqueidad de /a obra.

- Sobre /la disponibilidad de los terrenos.

[ | Certificado de disponibilidad de los terrenos.

[ | No se acomparia certificado de disponibilidad de los terrenos, por tratarse de
obras a las que se refiere el articulo 236 apartados 2 y 3 de la L CSF.

Lo que se informa a los efectos oportunos
Fdo.- El/La Técnico/a.

ANEXO 3
PLIEGO DE CONDICIONES TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS DEL CONTRATO MENOR
EXPTE.- N° de contrato facilitado por el Registro Central de Contratos de SITAE.

1.- Objeto del contrato
(Definir el objeto del contrato con precision, evitando generalidades y conceptos
indeterminados.)
(En caso de Fondos Europeos referencia a la financiacion del contrato por el Fondo
correspondiente. Adlicionalmente en el caso de contratos financiados por Fondos
NextGeneration-UE, incluir la referencia a la componente, inversion, proyecto, sub proyecto y
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actuacion)

2.- Caracteristicas técnicas o descripcion del servicio
(Detalle de las caracteristicas técnicas del objeto a adquirir o descripcion del servicio a realizar
con las que se satisface la necesidad que pretende cubrir el contrato.
En caso de una prestacion de servicio, el pliego debera contener la siguiente clausula:
El personal que realice los trabajos que constituyen el objeto de este contrato no tendrad
vinculacion laboral alguna con este Ayuntamiento, llevando a cabo unica y exclusivarmente las
prestaciones determinadas en las condiciones que lo rigen.
A la extincion del contrato no podra producirse, en ningun caso, la consolidacion de las
personas que hayan realizado los trabajos contratados como personal del Ayuntamiento de
Maslaga, siendo de aplicacion, a tales efectos, lo previsto en el art. 308.2 de la LCSP17.)

Especialidades contratos financiados por Fondos Next Generation-UE

Incluir nuevos apartados donde se haga referencia a la obligacion del cumplimiento de
los principios transversales del PRTR:

- Hitos y objetivos.

- Etigquetado verde y digital.

- Anélisis DNSH.

- Fraude, corrupcion y conflicto de interés.

- Ildentificacion de contratista y subcontratista

Especialidades de todos los contratos financiados por Fondos Europeos

Incluir nuevo apartado donde se haga referencia a la obligacion del contratista del
cumplimiento de los compromisos en materia de comunicacion, recogidos en [os
Reglamentos, drdenes Ministeriales y Bases de las convocatorias segun el caso

3.- Presupuesto base de licitacion

El importe del contrato se establece siempre de forma neta, con el IVA desglosado
aparte.
NAen%—_____

De acuerdo con lo senalado en el art 100.2 de la LCSP se ha llegado a calcular e/
presupuesto base de licitacion de la siguiente manera:

(A modo de ejemplo se recomienda.

-Servicios.: desglosando costes laborales del personal empleado durante el periodo de
auracion del contrato y anadiendo otros costes o gastos generales y beneficio industrial,
0 al menos un desglose de precio unitario por cada servicio si hay varios. Incluir calculos.
-Suministros.: ndmero de unidades y precios unitarios. Se podran consultar precios por
paginas web para obtener un precio medio de partida. Incluir calculos.

-Obras: se acompana proyecto de obra o memoria valorada por personal técnico
-Privados: remitir a método de servicios o suministros)

4.- Aplicacion presupuestaria
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b.- Criterios de adjudicacion
PRECIO
OTROS CRITERIOS CALIDAD:

6.- Duracion del contrato
Numero de dias o meses

/.- Responsable del contrato

De conformidad con lo establecido en el articulo 62 de la LCSP17, y con la finalidad de
supervisar la ejecucion del contrato y hacer un adecuado sequimiento al contratista, de
manera que cualquier incidencia pueda ser puesta de manifiesto con la mayor celeridad,
a fin de que se adopten las medidas necesarias para asegurar que las prestaciones que
constituyen el objeto del contrato sean realizadas por el contratista con arreglo a lo
establecido en los pliegos de condiciones y en la legisiacion vigente, se designa cormo
responsable del contrato a

Asimismo, en caso de ausencia o enfermedad, el responsable del contrato podra ser
sustituido por

El responsable del contrato se encargara de llevar a cabo las siguientes actuaciones:
1.- Supervisar el normal desarrollo de los trabajos objeto del contrato.
2.- Comprobar que dichos trabajos se adecuan a las prescripciones técnicas
recogidas en el presente pliego, y que el adjudicatario cumpla con Sus
obligaciones contractuales.
3.- Velar por el cumplimiento de la normativa aplicable a cada caso.

4.- Asistir inexcusablemente a los actos de comprobacion material.

5.- Dar conformidad a las facturas y certificaciones que se deriven de la ejecucion
del contrato, sin perjuicio de los demas intervinientes en la ejecucion del
contrato.

6.- £En caso de detectar alguna anomalia o incidencia, debera comunicarlo de
forma inmediata al drgano directivo de la unidad administrativa que haya
promovido el contrato.

/.- Sera responsable, asi mismo, de controlar el cumplimiento de los plazos de
ejecucion, asi como con la antelacion debida de informar al drgano directivo de la
unidad administrativa que tramite el expediente de la necesidad de ampliar el
plazo de ejecucion, a efectos de que pueda tramitarse correctamente, antes de
la finalizacion del plazo de ejecucion.

Especialidades contratos financiados por Fondos Next Generation-UE

Anadir la obligacion del responsable del contrato la supervision del cumplimiento de los
aspectos incorporados a este pliego de condiciones en relacion con los principios
transversales aplicables al PRTR
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8.- Organo de contratacion

9.- Forma de pago del precio
(no cabe pago anticjpado, podra ser con caracter mensual en funcion de la prestacion
realmente ejecutada o en unico pago al finalizar la efecucion del mismo)

10.- Datos para facturacion electronica

Si el agjudicatario es un proveedor de los contemplados en el art. 4 de la Ley 25/2073, de
27 de diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del Registro de Facturas
adel Sector Publico, podra expedir y remitir factura electronica, siendo obligatorio cuando
la cantidad supere los 3.005,06 euros VA incluido.

La factura deberd ser presentada a través de la plataforma electronica FACe de la
Secretaria de Estado de Administraciones Fublicas del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, indicando, en todo caso, los siguientes datos conforme a la
codificacion establecida en el DIR3.

CcoDIGO DENOMINACION
ORGANO GESTOR | LAOOOTI42 EXCMO. AYUNTAMIENTO DE MALAGA
OFICINA LAOOOT463 AYTO MALAGA REGISTRO CENTRAL DE
CONTABLE FACTURAS
UNIDAD
TRAMITADORA

Especialidades de todos los contratos financiados por Fondos Europeos

Las facturas deberan llevar en un lugar de encabezamiento (o en el espacio del
concepto) la referencia expresa al nombre del “Proyecto”. “COD CONTABLE” y el Fondo
financiador. La ausencia de esta frase en una factura sera causa de devolucion para su
rectificacion.

Fdo.- El/la Jefe/a de la Unidad Aadministrativa.
(Servicio, Seccion, Negociado)

ANEXO 4

OFERTA CONTRATO MENOR EXPTE.- N° de contrato facilitado por el
Registro Central de Contratos de SITAE.

.. DATOS DE LA EMPRESA
APELLIDOS Y NOMBRE (o razon social):

NIF/CIF: DOMICILIO:

CP: MUNICIPIO: PROVINCIA: TELEFONO:

DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO:
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REPRESENTANTE:

PERSONA DE CONTACTO:

OTROS DATOS DEL LICITADOR:

I. CONTRATACION EN LA QUE TOMA PARTE
Habiendo recibido el pliego de condliciones para la contratacion menor de:

OBJETO

M. OFERTA
PRECIO AL QUE SE COMPROMETE (indicando el IVA en partida independiente):

OTRAS MEJORAS QUE SE OFRECEN (de las previstas en las condiciones de la
licitacion):

El abajo firmante asimismo declara bajo su responsabilidad:

1. Que la empresa licitadora tiene pleha capacidad de obrar, cuenta con la habilitacion
empresarial o profesional necesaria para este contrato y no esta incursa en ninguna
causa de prohibicion para contratar, de conformidad con la legislacion de contratos del/
Sector Publico.

2. Que acepta que las comunicaciones y notificaciones se practiquen por medios
informaticos, electronicos o telematicos.

3. Que cumpliendo lo dispuesto en su legislacion especifica tratara los datos personales
atendiendo a los exclusivos fines del contrato, no cediendolos ni comunicandolos a
terceros y guardando el secreto profesional sobre los mismos, garantizando asimismo la
sequridad e indemnidad de los mismos, lo que es extensivo a todo el personal que
intervenga en la ejecucion del contrato.

4. Que la empresa licitadora declara haber preparado su oferta de forma independiente
a otros posibles licitadores y que en ningun momento ha existido contacto con ninguna
otra empresa para determinar la oferta que se presenta.

5. Que no tiene conocimiento de la existencia de algun conflicto de intereses debido a su
participacion en el procedimiento de contratacion, y se compromete a ponher en
conocimiento del organo de contratacion, cualquier situacion que dée o pudiera dar lugar
a dicho escenario.

Especialidades de todos los contratos financiados por Fondos Europeos

6. Que no incurren en ninguna causa que les situe en la posicion de no poder ser
seleccionadas para la ejecucion de este contrato por un conflicto de intereses
profesionales, en el sentido en el que se recoge en el articulo 61 del Reglamento (UE,
Euratom) 2018/1046 del Parlamento y del Consejo de 18 de julio de 2018 sobre las normas
financileras aplicables al presupuesto general de la Union.
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/. Que se compromete al cumplimiento de las normas juridicas, éticas y morales,
adoptando las medidas necesarias para prevenir y detectar el fraude, la corrupcion y los
conflictos de intereses, comunicando en su caso a /las autoridades que proceda los
incumplimientos observados, asi como el compromiso de difundir entre los miembros de
su organizacion el canal de denuncias, compromiso que se debe trasladar a los
subcontratistas.

Fdo.- El representante legal

ANEXO 5

INFORME PROPUESTA DE ADJUDICACION EXPTE.- N° de contrato facilitado
por el Registro Central de Contratos de SITAE.

A la vista de la/s oferta/s presentada/s a la licitacion del contrato menor objeto de este
informe y en aplicacion de los criterios de adjudicacion previstos en el pliego de
condiciones generales se propone la adjudicacion a la empresa ................ con CIF/NIF
XXXXXXXX, el contrato menor de ” por un importe de XXXXXXXXX, mas
VA de XXXXXXX de lo que hace un total de XXXXXXXX €, y con las siguientes mejoras
con un plazo de duracion de XXXXXXXX, por los siguientes motivos:

Incluir la valoracion de las ofertas presentadas con arreglo a los criterios de
adjudicacion previstos en el pliego.

Incluir justificacion de la innecesaridad de solicitud de 3 ofertas con arreglo a los
€casos previstos en la Instruccion y los motivos por los que se adjudica a la empresa
propuesta.

La competencia para Jla adjudicacion del contrato menor corresponde a
de conformidad con el articulo XXXX del acuerdo de la Junta de
Gobierno Local del Ayuntamiento de Malaga de fecha 17 de junio de 2023, modiificado
por acuerdo adoptado por el mismo drgano en fecha 24 de noviembre de 2023 (o el que
corresponda en su momento).
Por todo lo anteriormente expuesto, se considera que procede que por el
organo de conftratacion, se apruebe la siguiente,

PROPUESTA DE RESOLUCION:

1- Adjudicar a la empresa ................ con CIF/NIF XXXXXXXX, el contrato menor de
“ “ por un importe de XXXXXXXXX mas VA de XXXXXXX de lo que hace un
total de XXXXXXXX €, y con las siguientes mejoras con un plazo de
auracion de XXXXXXXX al resultar la oferta m&s ventajosa de conformidad a /o
informado en el expediente.

2.- Designar responsable del contrato a y sustituto a

3.- Autorizar y disponer el gasto con cargo a la aplicacion presupuestaria, emitir
documento contable AD a favor del adjudicatario con cargo a la RC antes mencionada.
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(En caso de documento multiaplicacion con varias partidas presupuestarias o varios
documentos que abarquen 2 ejercicios presupuestarios se debera detallar el desglose
propuesto entre partidas y/o ejercicios)

4.- Notifiquese a la empresa adjudicataria y al resto de interesados del expediente la
presente resolucion, con indicacion de los recursos que proceden contra el presente
acto que al poner fin a la via administrativa, que de conformidad con lo establecido en e/
articulo 62.2 de la Ley 771985, de 2 de abril, de Bases del Régimen Local y, conforme se
establece en los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2075, de 1 de octubre, y 8 45 y 46 de la
Ley 29/1998 de 13 de julio, si lo considera conveniente, puede interponer
alternativamente los siguientes recursos:

a) Con cardcter potestativo, recurso de reposicion ante el mismo organo que dicto el
acuerdo que se recurre, dentro del plazo de un mes contado desde el dia siguiente al de
la prédctica de esta notificacion. La interposicion del recurso, excepto en los casos en que
una disposicion establezca lo contrario, ho suspenders la ejecucion del acuerdo que se
impugna, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 717 de la Ley 39/2075, de 1 de
octubre. Si transcurrido un mes desde el dia siguiente al de la interposicion del recurso
de reposicion, nho se hubiese resuelto sobre el mismo, poadra entender que ha sido
desestimado e interponer recurso Contencioso Administrativo ante los Juzgados de /o
Contencioso Administrativo con sede en Malaga.

b) Recurso Contencioso Administrativo ante los Juzgados de lo Contencioso
Administrativo con sede en Malaga dentro del plazo de dos meses contados desde e/l dia
siguiente al de la préactica de esta notificacion.

En caso de optar por el recurso potestativo de reposicion no se poadra interponer e/
recurso Contencioso Administrativo hasta que aquél sea resuelto expresamente o se
haya producido su desestimacion por silencio administrativo. Sin perjuicio de o
expuesto, bajo su responsabilidad, podra interponer cualquier otro recurso o accion que
estime procedente.

Asimismo, se le indicard en la notificacion los datos de contacto del responsable del
contrato, a efectos de comenzar la ejecucion del contrato menor.

Fdo.- El/la Jefe/a de la Unidad Administrativa.
(Servicio, Seccion, Negociado)

ANEXO 6
RESOLUCION DE APROBACION DE GASTO Y ADJUDICACION DE CONTRATO MENOR
En relacion con el expediente relativo al contrato menor con los siguientes detalles:
Expediente: N° de contrato facilitado por el Registro Central de Contratos de

SITAE.
Area o Distrito que lo tramita:
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Aplicacion Presupuestaria:
Documento contable RC:
Importe del Presupuesto Base de Licitacion:

Y una vez tramitado el expediente de contratacion de conformidad con el manual para la
tramitacion de /los contratos menores, en el que consta informe-propuesta de
adqjudicacion y, en virtud de las competencias de contratacion atribuidas por delegacion
en el articulo XXXXX del acuerdo de Junta de Gobierno de fecha 17 de junio de 2023,
modiificado por acuerdo adoptado por el mismo organo en fecha 24 de noviembre de
2023 (o el que corresponda en su rmomento),

RESUELVO:

1- Adjudicar a la empresa ................ con CIF/NIF XXXXXXXX, el contrato menor de
“ “por un importe de XXXXXXXXX mas VA de XXXXXXX de lo que hace un
total de XXXXXXXX €, y con las siguientes mejoras con un plazo de
auracion de XXXXXXXX al resultar la oferta m&ds ventajosa de conformidad a /o
informado en el expediente.

2.- Designar responsable del contrato a y sustituto a

3.- Autorizar y disponer el gasto con cargo a la aplicacion presupuestaria, emitiendo
documento contable AD a favor del adjudicatario con cargo a la RC antes mencionada.

(En caso de documento multiaplicacion con varias partidas presupuestarias o varios
documentos que abarquen 2 ejercicios presupuestarios se debera detallar el desglose
propuesto entre partidas y/o ejercicios)

4.- Notifiquese a la empresa adjudicataria la presente resolucion con indicacion de los
recursos que proceden contra el presente acto, los datos de contacto del responsable
adel contrato, a efectos de iniciar la ejecucion del contrato menor.

CONFORME CON SUS ) EL/LA CONCEJAL/A DEL DOY FE:
ANTECEDENTES: AREA/PRESIDENTE DEL DISTRITO/EL EL TITULAR DEL ORGANO DE
El/La (maximo organo COORDINADOR/A/DIRECTOR/A DEL APOYO A LA JUNTA DE
administrativo no directivo) AREA. GOBIERNO LOCAL, o

funcionario delegado,

ANEXO 7

INFORME DE RECEPCION DE CONTRATO EXPTE.- N° de contrato facilitado por el Registro
Central de Contratos de SITAE.

El/a responsable del contrato manifiesta que, se ha realizado el objeto de este contrato
menor, de conformidad con la documentacion integrante en el mismo y a plena
satisfaccion de este Area / Distrito y se ha realizado en el plazo indicado en el pliego.

-Importe previsto en el contrato VA incluido.
-Importe ejecutado IVA incluido:
-Sobrante no ejecutado:
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-Se solicita anulacion de documentos contables AD por el saldo no
gjecutado: (marcar lo que proceds)

[ 1Mo

L] S; manifestando el responsable del contrato firmante que para la anulacion de
dicho saldo no ejecutado que resta hasta el total del importe adjudicado, debera
adoptarse la correspondiente resolucion por parte del drgano de contratacion.

-Plazo del contrato previsto en el pliego:
-Plazo de ejecucion real:
-Conformidad con el trabajo realizado. (Si o no)

Lo que comunico a los efectos oportunos.

El/la Responsable del contrato V9B a Jefe/a de la Unidad Administrativa
(Servicio, Seccion, Negociado) o Director o Coordinador o
Concejal/la.”
ANEXO 8

CLAUSULAS DE TRATAMIENTO DE DATOS

EXPTE.- N° de contrato facilitado por el Registro Central de Contratos de SITAE.

Clausulas de tratamiento de datos vigentes del Excmo. Ayuntamiento de Malaga

CLAUSULAS DE PROTECCION DE DATOS DE ACUERDO AL REGLAMENTO GENERAL DE PROTECCION DE
DATOS PERSONALES 2016/679 (RGPD)

PRIMERA. NORMATIVA

De conformidad con la disposicion adicional 252 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del|
Sector Publico (LCSP), por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del|
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 20714/24/UE, de 26 de febrero de 2074, los contratos
que impliquen el tratamiento de datos de cardcter personal deberan respetar en su integridad el
Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2076 relativo a la
proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales (RGFD), y la
normativa complementaria.

Para el caso en el que la contratacion implique el acceso del contratista a datos de cardcter personal de
cuyo tratamiento sea responsable la entidad contratante, aquel tendra la consideracion de encargado
de tratamiento. En este supuesto, el acceso a esos adatos no se considerara comunicacion de datos,
cuando se cumpla lo provisto en el articulo 28 del RGFD. En todo caso, las previsiones de este deberan
constar por escrito.

Para el cumplimiento del objeto de este encargo, el contratista debera cumplir con la normativa vigente
en cada momento, tratando y protegiendo debidamente los datos personales.
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Por lo tanto, sobre la entidad definida como responsable del tratamiento en el anexo ‘Encargo de
tratamiento de datos personales’, en el apartado identificacion del responsable, recae /a
responsabilidad de responsable del tratamiento y sobre el contratista las de encargado de tratamiento.
S/ el encargado de tratamiento destinase los datos a otra finalidad, los comunicara o utilizara
Incumpliendo las estipulaciones del contrato y/o la normativa vigente, sera considerado tambien como
responsable del tratamiento, respondiendo de las infracciones en que hubiera incurrido personalmente.

El anexo “Encargo de tratamiento de datos personales” describe en detalle los datos personales a
proteger, el tratamiento a realizar, las medidas de seguridad a cumplir asi como el destino de los datos
una vez terminada la prestacion del servicio objeto del contrato o convenio.

En caso de que como consecuencia de la ejecucion del contrato o convenio resultara necesario en
algun momento la modificacion de lo estipulado en estas clausulas y/o el anexo ‘Encargo de tratamiento
de datos personales’, el encargado de tratamiento lo requerira razonadamente y sefalara los cambios
que solicita. En caso de que el responsable del tratamiento estuviese de acuerdo con lo solicitado, se
actualizara correspondiente de modo que se recoja fielmente el detalle del tratamiento.

De conformidad con lo previsto en el articulo 28 del RGPD, el encargado de tratamiento se obliga y
garantiza el cumplimiento de las obligaciones detalladas en estas clausulas y el anexo “Encargo de
tratamiento de datos personales”.

SEGUNDA. OBJETO DEL ENCARGO DE TRATAMIENTO E IDENTIFICACION DE LA INFORMACION AFECTADA

Mediante las presentes clausulas se habilita al encargado de tratamiento, para tratar por cuenta del
responsable del tratamiento, los datos de cardcter personal necesarios para prestar el servicio objeto
del contrato o convenio.

Se considera tratamiento de datos personales cualquier operacion o coryjunto de operaciones
realizadas sobre datos personales o conjuntos de datos personales, ya sea por procedimientos
automatizados o no, como la recogida, registro, organizacion, estructuracion, conservacion, adaptacion
o modlificacion, extraccion, consulta, utilizacion, comunicacion por transmision, difusion o cualquier otra
forma de habilitacion de acceso, cotejo o interconexion, limitacion, supresion o destruccion.

En el anexo “Encargo de tratamiento de datos personales’, en el apartado objeto del encargo, se define
la concrecion de los tratamientos a realizar asi como la identificacion de la informacion afectada.

TERCERA. DURACION

Las presentes cldusulas de proteccion de datos deberdn cumplirse mientras persista el contrato o
convenio firmado entre las partes.

Una vez finalizada la prestacion de servicios, el encargado de tratamiento deberd seguir las
instrucciones que el responsable del tratamiento le haya dado respecto a la conservacion, transmision
y/0 borrado de los datos personales que haya tratado durante el encargo del tratamiento que estan
establecidas en el anexo ‘Encargo de tratamiento de datos personales” en el apartado destino de los
gatos.

CUARTA. OBLIGACIONES DEL ENCARGADO DE TRATAMIENTO
El encargado del tratamiento y todo su personal se obliga a:

1. Utilizar los datos personales objeto de tratamiento, o los que recoja para su inclusion, Solo para la
finalidad objeto de este encargo conforme a las instrucciones documentadas en las presentes
clausulas y el anexo ‘Encargo de tratamiento de datos personales” o demas documentos
contractuales aplicables a la ejecucion del contrato. En ningun caso podra utilizar los datos para
fines propios.
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2. Tratar los datos de acuerdo con las instrucciones del responsable del tratamiento. Si el encargado
del tratamiento considera que alguna de las instrucciones infringe el RGPD o cualquier otra
disposicion en materia de proteccion de datos de la Union o de los Estados miembros, el encargado
informaré inmediatamente al responsable.

3. Enlos casos en que la normativa asi lo exifa, llevar, por escrito, un registro de todas las categorias de
actividades de tratamiento efectuadas por cuenta del responsable, que contenga al menos lo
especificado en el articulo 30.2 del RGPD.

4. No comunicar los datos a terceras personas, salvo que cuente con la autorizacion expresa del
responsable del tratamiento, en los supuestos legalmente admisibles. EI encargado puede
comunicar los datos a otros encargados del tratamiento del mismo responsable, de acuerdo con
l1as instrucciones de dicho responsable. En este caso, el responsable identificard, de forma previa y
por escrito, la entidad a la que se deben comunicar los datos, los datos a comunicar y las medidas
de seguridad a aplicar para proceder a la comunicacion.

5. Salvo que se indique lo contrario, el encargado debers tratar los datos personales dentro del
Espacio Fcondmico EFuropeo u otro espacio considerado por la normativa aplicable como de
proteccion equivalente, no trasladandolos fuera de este espacio ni directamente ni a través de
cualesquiera subcontratistas autorizados conforme a lo establecido en estas clausulas o los demas
documentos contractuales, salvo que este obligado a ello en virtud del Derecho de la Union o del|
Estado miembro que le resulte de aplicacion.

Si el encargado se ve obligado a llevar a cabo alguna transferencia internacional de datos, en virtud
del Derecho de la Union o de los Estados miembros que le sea aplicable, informara por escrito al
responsable de esa exigencia legal de manera previa y garantizara el cumplimiento de cualesquiera
requisitos legales que sean aplicables al responsable, salvo que tal Derecho lo prohiba por razones
Importantes de interés publico.

6. Cuando se permita la subcontratacion de actividades objeto del encargo y, en caso de que e/
encargado de tratamiento pretenda subcontratar con terceros la ejecucion del contrato y, e/
subcontratista, si fuera contratado, deba acceder a datos personales, el encargado de tratamiento
lo pondra en conocimiento previo del responsable del tratamiento, identificando qué tratamiento
de datos personales conlleva, para que el responsable decida, en su caso, si otorgar o no su
autorizacion a dicha subcontratacion.

En todo caso, para autorizar la contratacion, es requisito imprescindible que se cumplan las
siguientes condliciones.

a) Que el tratamiento de datos personales por parte del subcontratista se ajuste a la legalidad
vigente, a lo contemplado en los acuerdos firmados entre ambas partes y a las
instrucciones del responsable.

b) Que el encargado de tratamiento y la empresa subcontratista formalicen un contrato de
encargo de tratamiento de datos en términos no menos restrictivos a los previstos en las
presentes clausulas y anexos, el cual sera puesto a disposicion del responsable para
verificar su existencia y contenido.

c¢) En el caso de incumplimiento por parte del subencargado, el encargado inicial seguird
siendo plenamente responsable ante el responsable del tratamiento en lo referente al
cumplimiento de las obligaciones.

El encargado de tratamiento informard al responsable de cualquier cambio previsto en la
Incorporacion o sustitucion de otros subcontratistas, dando asi al responsable la oportunidad de
otorgar el consentimiento previsto en esta clausula.
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La no respuesta del responsable a dicha solicitud por el encargado equivale a oponerse a dichos
cambios.

/. Mantener el deber de secreto respecto a los datos de cardacter personal a los que haya tenido
acceso en virtud del presente encargo, incluso después de que finalice su objeto. Para el
cumplimiento del objeto del contrato firmado entre las partes no se requiere que el encargado de
tratamiento acceda a ningun otro dato de cardcter personal distinto de los especificados en e/
anexo ‘Encargo de tratamiento de datos personales” en el apartado objeto del encargo. Si se
produfera una incidencia durante la ejecucion del contrato que conllevara un acceso accidental o
incidental a datos personales distintos de los autorizados, el encargado de tratamiento debera
ponerio en conocimiento del responsable del tratamiento con la mayor diligencia y a mas tardar en
el plazo de 24 horas desde que tuviera conocimiento.

8. Garantizar que las personas autorizadas para tratar datos personales se comprometan, de forma
expresa y por escrito, a respetar la confidencialidad y a cumplir las medidas de seguridad
correspondientes, de las que hay que informarles convenientemente.

9. Mantener a disposicion del responsable la documentacion acreditativa del cumplimiento de la
obligacion establecida en el apartado anterior.

10. Garantizar la formacion necesaria en materia de proteccion de datos personales de las personas
autorizadas para tratar datos personales.

71.  Asistir al responsable del tratamiento en la respuesta al ejercicio de los derechos de.
a) Acceso, rectificacion, supresion y oposicion
b) Limitacion del tratamiento
c) Portabilidad de datos

d) A no ser objeto de decisiones individualizadas automatizadas (incluida la elaboracion de
perfiles)

Cuando un interesado ejerza ante el encargado de tratamiento el ejercicio de derechos, éste debe
comunicarlo al responsable del tratamiento de forma inmediata y en ningun caso mas alla del dia
laborable siguiente al de la recepcion de la solicitud, juntamente, en su caso, con la documentacion
y otras informaciones que puedan ser relevantes para resolver la solicitud que obre en su poder, e
incluyendo la identificacion fehaciente de quien ejerce el derecho.

El encargado de tratamiento asistira al responsable, siempre que sea posible, para que éste pueda
cumplir y dar respuesta a los derechos en los plazos legalmente establecidos.

12. Derecho de informacion

El encargado del tratamiento, en el momento de la recogida de los datos, debe facilitar la
informacion relativa a los tratamientos de datos que se van a realizar. La redaccion y el formato en
que se facilitard la informacion se debe consensuar con el responsable antes del inicio de la
recogida de los datos.

13. Notificacion de violaciones de la seguridad de los datos

El encargado del tratamiento notificara al responsable del tratamiento, sin dilacion indebida, y en
cualquier caso antes del plazo maximo de 24 horas, las violaciones de la seguridad de los datos
personales a su cargo de las que tenga conocimiento, o cualquier fallo en su sistema de
tratamiento y gestion de la informacion que haya tenido o pueda tener, que ponga en péeligro la
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seguridad de los aatos personales, su integridad o su disponibilidad, asi como cualquier posible
vulneracion de la confidencialidad como consecuencia de la puesta en conocimiento de terceros
ade los datos e informaciones obtenidos durante la ejecucion del contrato, juntamente con toda la
informacion relevante para la documentacion y comunicacion de la incidencia que contenga al
menos lo especificado en el articulo 33.2 del RGPD.

S/ no es posible facilitar la informacion simultaneamente se facilitaré de manera gradual sin
dilacion indebida.

4. Dar apoyo al responsable del tratamiento en la realizacion de las evaluaciones de impacto relativas
a la proteccion de datos, cuando proceda.

5.  Dar apoyo al responsable del tratamiento en la realizacion de las consultas previas a la autoridad
de control, cuando proceda.

16. Poner disposicion del responsable toda la informacion necesaria para demostrar el cumplimiento
de sus obligaciones y del deber de responsabilidad activa, asi como para la realizacion de las
auditorias o las inspecciones que realicen el responsable u otro auditor autorizado por él.

17. Tratar los datos personales de conformidad con los criterios de seguridad y el contenido previsto
en el articulo 32 del RGPD, asi como observar y adoptar las medidas técnicas y organizativas de
sequridad, necesarias o convenientes para asegurar la confidencialidad, secreto e integridad de los
datos personales a los que tenga acceso. En particular y sin caracter limitativo, se obliga a aplicar
las medidas de seguridad especificadas en el anexo “Encargo de tratamiento de datos personales”
en el apartado de medidas de seguridad.

18. Designar un delegado de proteccion de datos, en caso de que sea necesario segun el RGFPD, y
comunicar su identidad y datos de contacto al responsable, tambien cuando la designacion sea
voluntaria, asicomo la identidad y datos de contacto de la(s) persona(s) fisica(s) designada(s) por e/
encargado como Su(s) representante(s) a efectos de proteccion de los Datos Personales,
responsable(s) del cumplimiento de la regqulacion del tratamiento de Datos Personales, en las
vertientes legales/formales y en las de seguridad.

19. Una vez finalizada la prestacion objeto del encargo, el encargado de tratamiento se compromete,
segun corresponda y se instruya en el anexo ‘Encargo de tratamiento de datos personales” en el
apartado destino de los datos, a devolver, destruir o transferir a otro encargado que designe e/
responsable, los datos personales a los que haya tenido acceso, los datos personales generados
por el encargado por causa del tratamiento y, los soportes y documentos en los que conste
cualquier dato de cardcter personal, sin conservar copia alguna, salvo que se permita o requiera
por ley o por norma de derecho comunitario su conservacion, en cuyo caso no procedera a la
destruccion. El encargado de tratamiento podra no obstante, conservar los datos durante e/
tiempo que puedan derivarse responsabilidades de su relacion con el responsable del tratamiento.
En este ultimo caso, los datos personales se conservaran bloqueados y por el tiempo minimo,
destruyéndose de forma segura y definitiva al final de dicho plazo..

QUINTA. OBLIGACIONES DEL RESPONSABLE DE TRATAMIENTO

Corresponde al responsable del tratamiento:

a) Entregar, en su caso, al encargado los datos que se indican en el anexo “Encargo de tratamiento
de datos personales” en el apartado objeto del encargo.

b) Realizar una evaluacion del impacto en la proteccion de datos personales de las operaciones de
tratamiento a realizar por el encargado.
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c) Realizar las consultas previas que corresponda.

a) Velar, de forma previa y durante todo el tratamiento, por el cumplimiento del RGFD por parte del)
encargado.

e) Supervisar el tratamiento, incluida la realizacion de inspecciones y auditorias.
SEXTA. CONTROLES Y AUDITORIA

El responsable del tratamiento, en su condicion, se reserva el derecho de efectuar en cualquier
momento los controles y auditorias que estime oportunos para comprobar el correcto cumplimiento de
las obligaciones del encargado de tratamiento. Por su parte, el encargado de tratamiento debersd
facilitar al responsable del tratamiento cuantos datos o documentos le requiera para el adecuado
cumplimiento de dichos controles y auditorias.

ANEXO. ENCARGO DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
PRIMERA. IDENTIFICACION DEL RESPONSABLE

Responsable del tratamiento:

Persona de contacto:

Correo de contacto:

Teléfono de contacto:

Correo para notificaciones:

Contacto dpa: apd@malaga.eu

INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR LOS PUNTOS ANTERIORES (eliminar este pdrrafo sombreado una
vez completados):

Responsable del tratamiento. drea, empresa u organismo responsable del tratamiento de datos objeto
del encargo.

Persona de contacto: persona de contacto del responsable que atenders los asuntos relacionados con
el contrato, entre ellos los asuntos de proteccion de datos.

Correo y teléfono de contacto. correo y teléfono de la persona de contacto.

Correo para notificaciones. (violaciones de seguridad, ejercicio de derechos,...) debe ser un correo
siempre atendido ya que se va a precisar respuesta inmediata en algunos casos.

SEGUNDA. OBJETO DEL ENCARGO

Mediante el presente encargo se habilita al encargado de tratamiento para tratar por cuenta del
responsable del tratamiento, los datos de cardacter personal necesarios para realizar el servicio de

INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR EL _PUNTO ANTERIOR (eliminar este parrafo sombreado una vez,
completado):

COMPLETAR con el contrato de obra, suministro o servicio por el que el encargado va a tratar los datos
personales.

El tratamiento de datos personales consistira en lo siguiente.
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[JRecogida [JComunicacion por transmision
[JRegistro [JCotejo

[JEstructuracion [ILimitacion

[JConservacion [JSupresion

[IModiificacion [JDestruccion

[JExtraccion [JComunicacion

[JConsulta [JOtros:

INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR EL CUADRO ANTERIOR (eliminar este parrafo sombreado una vez
completado):

Marcar en el cuadro anterior todos los tratamientos de datos que el encargado debers realizar
con motivo de la prestacion del servicio contratado.

Cada tratamiento consiste en lo siguiente:

- Recogida: Recopilacion o registro de datos o conjuntos de datos personales sobre uno o
varios individuos o colectivos.

- Registro: Introduccion de datos personales en un sistema de informacion para su
almacenamiento, o anotar esos datos en un soporte no informatico.

- Estructuracion. clasificacion o agrupacion de datos personales, normalmente con el objetivo
de que sean mas utfles para lograr un fin. Cambio de la disposicion de los datos y de sus
relaciones, de modo que resulten facilmente accesibles y procesables.

- Conservacion: Almacenar los datos de forma que perduren en el tiempo, realizando cambios
ade formato si es necesario. Copias de sequridad de los sistemas de informacion.

- Modlificacion: realizacion de cambios en los datos.
- Extraccion: obtener datos a partir de otras fuentes.
- Consulta: obtencion de datos personales para su lectura

- Comunicacion por transmision. transmision, difusion o cualquier otra forma de habilitacion de
acceso a los datos personales por parte de un tercero.

- Cotejo: confrontar o comparar los datos con otros, dando fe de que esos adatos son copia de
los originales.

- Limitacion: marcado de los datos conservados con el fin de limitar su utilizacion en el futuro.
- Supresion: suprimir datos por un efercicio de derechos.

- Destruccion. borrado o eliminacion de los datos

- Comunicacion: intercambio de datos entre aplicaciones o servicios.

- Otros. si hay algun tratamiento que no esta comprendido en los anteriores.
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INSTRUCCIONES PARA SELECCIONAR LAS OPCIONES SIGUIENTES (eliminar las partes aclaratorias
sombreadas y, en caso de escoqger una Unica opcion, eliminar el contenido de la opcion no escoqida):

Escoger UNA o LAS DOS OPCIONES (A y/o B) (escogeremos las 2 opciones cuando facilitemos datos al
encargado de tratamiento y ademas este encargado recopile mas datos personales de los aportados
inicialmente por el responsable).

OPCION A: el responsable del tratamiento facilita datos de cardcter personal al encargado de
tratamiento

Para la ejecucion de las prestaciones derivadas del cumplimiento del objeto de este encargo, el
responsable del tratamiento, pone a disposicion del encargado del tratamiento, la informacion que se
describe a continuacion:

Tratamiento: Tipos de datos personales:

...)

OPCION B: el encargado de tratamiento es el que se realiza la recogida de datos personales.

Para la ejecucion de las prestaciones derivadas del cumplimiento del objeto de este encargo, el
encargado de tratamiento se encargara de recopilar los datos de caracter personal necesarios segun
las instrucciones del responsable del tratamiento. Recopilaran la siguiente informacion:

Tratamiento: Tipos de datos personales:

..)

INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR LOS CUADROS ANTERIORES DE LAS OPCIONES A y B (eliminar este
parrafo sombreado una vez completado):

Tratamiento.

Seleccionar uno o varios de los tratamientos de datos entre los dados de alta para su
departamento municipal (dudas consultar con dpd@malaga.eu). Puede consultar los
tratamientos de su departamento en el portal de transparencia en la siguiente url:

httos.//www.malaga.eu/qgobierno-abierto/transparencia-ayuntamiento/otra-informacion-de-
transparencia/broteccion-de-datos-y-derechos-digitales/

En caso de existir mas de un tratamiento se debers afiadir una fila por cada tratamiento
afectado, identificando para cada tratamiento el tipo de datos tratado.

Tipos de datos personales.
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Especificar la tjpologia o categoria de datos personales de cada actividad de tratamiento, en e/,
supuesto que hubiera mas de una.

El Encargado poadrs tratar datos de caracter personal de los siguientes tipos o categorias:

- Datos identificativos: Nombre y Apellidos, DNl N° SS, Direccion, Teléfono, Firma/Huella,
Imagen/Voz

- Datos de naturaleza penal.
- Datos de infracciones y sanciones administrativas.

- Datos categorias especiales: Salua, Afiliacion Sindical, Religion, ldeologia, Creencias, Vida
Sexual, Origen racial o étnico, Violencia de genero.

- Datos de caracteristicas personales: Datos de estado civil Edad; Datos de familia; Sexo, Fecha
ade nacimiento, Nacionalidad, Lugar de nacimiento, Idioma.

- Datos de circunstancias sociales:. Aficiones y estilo de vidas Pertenencia a clubes,
asocilaciones.

- Datos académicos y profesionales: Formacion, Titulaciones, Expediente Académico,;
Experiencia profesional; Pertenencia a colegios o asociaciones profesionales.

- Datos detalle de empleo: Cuerpo/Escala, Categoria/grado, Puestos de trabajo, Datos no
econdmicos de ndmina, Historial del trabajador.

- Datos econdmico-financieros y de seguros. Ingresos, rentas, Inversiones, bienes patrimoniales;,
Créditos, préstamos, avales; Datos bancarios, Planes de pensiones, jubilacion, Datos
econdmicos de ndmina, Datos deducciones impositivas/impuestas;, Seguros, Hipotecas;
Subsidios, beneficios, historial créditos, Tarjetas crédito.

- Datos de transacciones. bienes y servicios suministrados por el afectado, bienes y servicios
recibidos por el afectado, transacciones financieras, compensaciones/indemnizaciones.

TERCERA. MEDIDAS DE SEGURIDAD

INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR EL SIGUIENTE PARRAFO OPCIONAL (eliminar este pérrafo
sombreado una vez completado y, en caso de no ser seleccionado eliminar de forrma completa e/
PARRAFO OPCIONAL):

PARRAFO OPCIONAL, ariadirlo cuando:

- los sistemas, recursos, medios o dispositivos (como sistemas informaticos y de archivo, centros de
trabajo y trabajadores) destinados al tratamiento de los datos personales sean del Encargado y/o,
en su caso, del Subencargado.

- la seguridad de los sistemas, recursos, medios o dispositivos destinados al tratamiento de los datos
personales se haya encomendado por parte del Responsable al Encargado de tratamiento.

- Jos sistemas de informacion sean desarrollados o implantados por el Encargado por cuenta del|
Responsable.

La determinacion de la categoria del sistema y de la valoracion de las distintas dimensiones variarg
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segun el encargo de tratamiento realizado, si se tienen dudas acerca de los valores a seleccionar
pongase en contacto con dpd@malaga.eu, o ciso@malaga.eu .

Se debersd seleccionar un valor de la categoria del sistema entre BASICA, MEDIA, ALTA y un valor para
cada una de las dimensiones entre B, M o A que se corresponderan con BAJO, MEDIO y ALTO

Las medidas de seguridad a implantar en los sistemas de informacion utilizados, se corresponderan
con las previstas en el Anexo Il (Medidas de seguridad) del Real Decreto 371/2022, de 3 de mayo, por el
que se regula el Esquema Nacional de Seguridad para sistemas de categoria (BASICA/MEDIA/ALTA),
siendo el nivel de seguridad de cada dimension (Disponibilidad (D), Integridad (l), confidencialidad (C),
Autenticidad (A) y Trazabilidad (T)) el siguiente: D(B/M/A), IB/M/A), CIB/M/A), A(B/M/A), T(B/M/A), por lo
que las medidas de seguridad a implantar deberan atender tanto a la valoracion de las distintas
dimensiones como a la categoria del sistema.

En el caso en el que el encargado de tratamiento utilice servicios cloud deberd conocer la normativa
del Ayuntamiento de Malaga respecto a la contratacion y uso de dicho servicio.

FIN PARRAFO OPCIONAL.

El encargado de tratamiento se compromete a respetar el secreto relacionado con la informacion que
conozca por razon de los servicios prestados al responsable del tratamiento estando sujeta al deber de
confidencialidad al que se refiere el articulo 5.1f) del Reglamento (UE) 2016/679 y el articulo 6 de la Ley
Organica 3/2018, de 5 de diciembre de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos
digitales. Esta obligacion serd complementaria de los deberes de secreto profesional de conformidad)
con su normativa aplicable. La informacion facilitada por el responsable del tratamiento para la
prestacion del servicio sera unica y exclusivamente utilizada para este fin.

El encargado de tratamiento debera conocer la Politica de Seguridad del Ayuntamiento de Malaga y la
normativa de seguridad que ataha a [os servicios e informacion que maneja. El encargado de
tratamiento deberd aceptar el quedar sujeta a las obligaciones establecidas en dicha normativa,
pudiendo desarrollar sus propios procedimientos operativos para satisfaceria. Se estableceran
procedimientos especificos de reporte y resolucion de incidencias. Se garantizara que el personal del|
encargado de tratamiento esta adecuadamente concienciado en materia de seguridad, al menos al|
mismo nivel que el establecido en la Politica de Seguridad del Ayuntamiento.

Para el caso de sistemas no automatizados las medidas de seguridad a implantar seran las siguientes.

- Debers existir un procedimiento de notificacion y gestion de las incidencias que afecten a los
datos de caracter personal y establecer un registro en el que se haga constar el tjpo de
incidencia, el momento en que se ha producido, o en su caso, detectado, la persona que realiza
la notificacion, a quién se le comunica, los efectos que se hubieran derivado de la misma y las
medidas correctoras aplicadas.

- El personal tendré acceso unicamente a aquellos recursos que precisen para el desarrollo de
sus funciones.

- Se estableceran mecanismos para evitar que un usuario pueda acceder a recursos con
derechos distintos de los autorizados. Exclusivamente el personal autorizado para ello podra
conceder, alterar o anular el acceso autorizado sobre los recursos, conforme a los criterios
establecidos por el responsable del tratamiento.

- Mientras la documentacion con datos de caracter personal no se encuentre archivada en el
almacenamiento establecido, la persona que se encuentre al cargo de la misma deberd
custodiarila e impedir en todo momento accesos no autorizados.
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- La salida de documentos que contengan datos de caréacter personal debera ser autorizada por
el responsable del tratamiento. En el traslado de la informacion se adoptaréan las medidas
dirigidas a evitar la sustraccion, pérdida o acceso indebido a la informacion durante su
transporte.

- Alas copias de los documentos les seran de aplicacion las mismas medidas de seguridad que al|
documento original, debiendo ser destruidas dichas copias una vez hayan cumplido con la
funcion para la que se realizaron.

En todo caso, deberd implantar mecanismos para:

a) Garantizar la confidencialidad, integridad, disponibilidad y resiliencia permanentes
de los sistermas y servicios de tratamiento.

b) Restaurar la disponibilidad y el acceso a los datos personales de forma répida, en
caso de incidente fisico o técnico.

c) Verificar, evaluar y valorar, de forma regular, la eficacia de las medidas técnicas y
organizativas implantadas para garantizar la sequridad del tratamiento.

d) Seudonimizar y cifrar los datos personales, en su caso.
CUARTA. DESTINO DE LOS DATOS

INSTRUCCIONES PARA SELECCIONAR UNA DE LAS OPCIONES SIGUIENTES (eliminar las partes
sombreadas y eliminar el contenido de las opciones no escogidas):

ESCOGER UNA DE LAS OPCIONES:

Opcion A: Devolucion de los datos al responsable y eliminado de los datos en el encargado.

Opcion B: Cuando se va a contratar de nuevo este servicio e interesa que el encargado le pase la
informacion directamente al siguiente encargado.

Opcion C: Cuando no nos interesa la devolucion de los datos personales manejados y se solicita
destruccion de los datos al encargado.

OPCION A:

Devolver al responsable del tratamiento, los datos de cardcter personal y, si procede, los soportes
donde consten, una vez cumplida prestacion.

La devolucion debe comportar el borrado total de los datos existentes en los equipos informaticos
utilizados por el encargado.

No obstante, el encargado puede conservar una copia, con los datos debidamente bloqueados y por e/
tiempo minimo, mientras puedan derivarse responsabilidades de la ejecucion de la prestacion,
destruyéndose de forma segura y definitiva al final de dicho plazo.

OPCION B:

Devolver al encargado que designe por escrito el responsable del tratamiento, los datos de cardcter
personal y, si procede, los soportes donde consten, una vez cumplida prestacion.

La devolucion debe comportar el borrado total de los datos existentes en los equipos informaticos
utilizados por el encargado.

No obstante, el encargado puede conservar una copia, con los datos debidamente bloqueados y por e/
tiempo minimo, mientras puedan derivarse responsabilidades de la ejecucion de la prestacion,
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destruyéndose de forma segura y definitiva al final de dicho plazo.
OPCION C:

Destruir los datos, una vez cumplida la prestacion. Una vez destruidos, el encargado debe certificar su
destruccion por escrito y debe entregar el certificado al responsable del tratamiento.

No obstante, el encargado puede conservar una copia, con los datos debidamente bloqueados y por e/
tiempo minimo, mientras puedan derivarse responsabilidades de la ejecucion de la prestacion,
destruyéndose de forma segura y definitiva al final de dicho plazo.

Visto que consta en el expediente Informe de fiscalizacion favorable de la Intervencién
General de fecha 4 de abril de 2025 e Informe juridico de fecha 7 de abril de 2025.

DISPONGO:

PRIMEROQ: Aprobar el lll Manual para la Tramitacion de Contratos Menores celebrados
por el Organismo Autonomo de Gestion Tributaria y otros Servicios del Ayuntamiento de
Malaga, cuyo texto acompana al informe propuesta transcrito.

SEGUNDO: Publicar la presente resolucion en el Perfil de Contratante del O.A. Gestidn
Tributaria y otros Servicios del Ayuntamiento de Malaga alojado en la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico y en el Portal de Transparencia, en cumplimiento de lo
dispuesto en los articulos 7.a) de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia,
acceso a la informacion publica y buen gobierno, y 13.1.a) de la Ley 1/2014, de 24 de junio,
de Transparencia Publica de Andalucia.

Y para que conste a los efectos oportunos en Mélaga, a la fecha de la firma electroénica,

CONFORME CON LOS ANTECEDENTES ~ EL GERENTE DEL DOY FE: )

El Subdirector de Administracion y O.A. GESTION TRIBUTARIA  EL TITULAR DEL ORGANO

Asuntos Generales DE APOYO A LA JUNTA
DE GOBIERNO LOCAL,

Javier Rico Rodriguez José Maria Jaime Vazquez o funcionario delegado

Firmado por: FERNANDEZ RUIZ, JOSE MARIA Fecha Firma: 08/04/2025 13:02 Emitido por: FNMT-RCM

Firmado por: RICO RODRIGUEZ, JAVIER Fecha Firma: 08/04/2025 09:02 Emitido por: FNMT-RCM
Firmado por: JAIME VAZQUEZ, JOSE MARIA Fecha Firma: 08/04/2025 10:11 Emitido por: FNMT-RCM
Sellado por: AYUNTAMIENTO DE MALAGA Fecha Sello: 08/04/2025 13:05 Emitido por: FNMT-RCM

Este ejemplar impreso de documento electrénico se puede verificar mediante el localizador
P5JMNRM7XM1B3V6MGQJRL88MP en http://coteja.aytomalaga.intranet o escaneando el cédigo QR que
aparece a continuacion.




